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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 16 DEL DÍA 20 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
Evidenciar y autorizar registro de (6) horas por concepto de seguimiento etapa productiva por la opción otros 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Luz Adriana Buitrago Grajales 31412016 X   
Coordinación de 

formación 
labuitragog@sena.edu.co (2) 2119999 SI 

 

2 Erika Ocampo Giraldo 31436855  X  
Seguimiento 

etapa productiva 
Eocampo55@misena.edu.c

o 
3173743278 SI 
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ACTA No. 16 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Gestión horas reporte SOFIA PLUS – OTROS – mes SEPTIEMBRE 2021 
CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 20 de septiembre de 2021 

HORA INICIO: 

5:00 pm 
HORA FIN: 

6:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Virtual 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de Tecnologías 
Agroindustriales - Cartago 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Justificación reporte horas SOFIA PLUS – actividades académicas – OTROS, mes 
septiembre 2021 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar y autorizar registro de 6 horas por concepto de seguimiento etapa productiva 
por la opción otros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen las partes: dinamizadora de seguimiento etapa productiva Luz Adriana Buitrago 
Grajales y la instructora Erika Ocampo Giraldo, con el fin de presentar la justificación y 
autorización de reportar 6 horas académicas, correspondientes al mes de septiembre de 
2021, por la opción OTROS en la plataforma SOFIA PLUS. 
 
Justificación. 
Las 6 horas corresponden a fichas atendidas terminada fecha, para llevar a cabo 
seguimiento final para el mes de septiembre 2021. Las fichas atendidas han sido: 
 
Ficha 1904244 
Aprendices atendidos: 2 
Notificados: 20  
Seguimientos realizados: 2 
Casos comité evaluación y seguimiento – acta # 12 reunión Papeles Nacionales SA 
       
1007662609 SALAZAR LOPEZ SILVIO ALEJANDRO - seguimiento final  
1006292935 TIRADO BERMUDEZ MARIA ALEJANDRA – seguimiento final 
 
Ficha 2022827 
Aprendices atendidos: 1 
Seguimientos realizados: 1 
 
1112793668 RUIZ TORO MAYRA ALEJANDRA - seguimiento final 
 
Ficha 1963106 
Aprendices atendidos: 1 
Seguimientos realizados: 1 
 
1112784134 ALZATE OCHOA ALEXANDRA - seguimiento final                                                   
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CONCLUSIONES 
Se presenta y autoriza el cargue de 6 horas en la plataforma SOFIA PLUS, opción 
OTROS, de acuerdo con la justificación presentada y los aprendices atendidos para el 
mes objeto de cobro (septiembre) del 2021. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reporte de seguimientos realizados en drive de 
evidencias e informes mes de septiembre 2021 
 
 
 

Erika Ocampo 
Giraldo 
 
 
 
 

Septiembre 2021 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


